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RESUMO
O texto tem por objeto as normas técnicas da ABNT exigiveis
para a apresentagio de trabalhos académicos. Seus objetivos

"Mestre e Doutor em Direito pela UFSC, institui¢io da qual é Professor Titular, lecio-
nando no Curso de Graduacio (Metodologia da Pesquisa em Direito e orientacdo de
Pratica Juridica) e no Curso de Pés-graduagio, nos Programas de Mestrado e Doutorado
(Fundamentos e Metodologia do Ensino e da Pesquisa em Direito). E também professor
convidado para cursos de Pés-Graduagio em diversas IES brasileiras. Escreveu os livros
“Ensino juridico: saber e poder”, “Ensino juridico e direito alternativo”, “Acesso a justica
no direito processual brasileiro”, “Nowvo curriculo minimo dos cursos juridicos”, “Ensino do
Direito no Brasil: diretrizes curriculares e avaliacdo das condicoes de ensino” (este tltimo
em conjunto com Eliane Botelho Junqueira) e “Pensando o Ensino do Direito no Século
XXI: diretrizes curriculares, projeto pedagdgico e outras questdes pertinentes”; organizou
as coletdneas “Licées alternativas de direito processual”, “Solucdo de controvérsias no
Mercosul”, “O Direito no terceiro milénio” e “Ensino Juridico para que(m)?”. Publicou
também dezenas de artigos em coletineas e revistas especializadas. Integrou, de 1996
a 1998, a Comissao do Exame Nacional de Cursos (“provao”) para a rea de Direito.

E avaliador do INEP/MEC.
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principais sdo sistematizar e analisar essas normas, indicando
também, em notas de rodapé, como formatar os textos utili-
zando o programa Word da Microsoft.

PALAVRAS-CHAVE: ABNT. Pesquisa. Metodologia da pes-
quisa. Trabalhos académicos. Trabalho de Conclusio de Curso.
Monografia. Artigo. Referéncias. Notas. Citacdes.

1 INTRODUCAO

Este texto destina-se a sistematizar e analisar as normas da ABNT apli-
céveis na elaborago dos trabalhos académicos e relatérios e artigos técnicos e
cientificos. Essas normas podem ser adquiridas diretamente na ABNT (www.
abnt.org.br) ou serem consultadas em qualquer biblioteca universitéria.

O texto estd dividido em seis diferentes se¢des, que se iniciam nesta
introducéo e se encerram na conclusfo. A segunda se¢do apenas enumera as
normas da ABNT relativas ao tema; a terceira trata dos elementos que inte-
gram as diversas formas de trabalhos; a quarta apresenta as regras gerais para
formatacio e apresentaciio; e a quinta destina-se a sistematizar, da forma mais
clara possivel, as orientagdes sobre notas, citacdes e referéncias.

A sistematizacio aqui realizada visa facilitar ao pesquisador o acesso a
essas informacdes, de cunho formal, considerando a forma diluida como elas sao
apresentadas pela ABNT, em diferentes documentos, exigindo na sua utilizacdo
uma constante consulta a diferentes textos, nem sempre suficientemente claros.
Espera-se ter conseguido atingir os objetivos propostos.

2 NORMAS DA ABNT

Asnormas da ABNT mais importantes para as finalidades deste trabalho

a) NBR 6023, que trata das defini¢oes, elementos (e sua transcrigio), lo-
calizac@o, regras gerais de apresentacio e ordenacio de referéncias;

b) NBR 10520, que trata das definicdes, localizagio, regras gerais de
apresentacio e sistema de chamada de citagdes;

c) NBR 6028, que trata das definicoes e regras gerais de apresentagio
de resumos (deve ressaltar objetivo, método e conclusdes da pesquisa
numa extensio de 50 a 500 palavras, variando de acordo com a espécie

de trabalho);

d) NBR 6024, que trata das defini¢des e da regras gerais de apresenta-
cio da numeracio progressiva das segoes (deve ser utilizada para a
numeragio dos capitulos e itens dos trabalhos académicos, adotando
ndmeros aribicos);
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e) NBR 6027, que trata das defini¢des, da localizacio e das regras gerais
de apresentacio de sumdrios (é a enumeracio de suas partes);

f) NBR 6034, que trata das defini¢des, das espécies, da localizacio e das
regras gerais de apresentacio de indices;

g) NBR 15287, que trata das definicoes, da estrutura (elementos pré-
textuais, textuais e pds-textuais) e das regras gerais de apresentagio
de projetos de pesquisa;

h) NBR 14724, que trata das definicoes, da estrutura (elementos pré-
textuais, textuais e pds-textuais) e das regras gerais de apresentacdo
de trabalhos académicos (teses, dissertacoes e trabalhos de conclusio
de cursos);

i) NBR 6022, que trata das definicdes, da estrutura (elementos pré-
textuais, textuais e pds-textuais) e das regras gerais de apresentacdo
de artigos cientificos;

j) NBR 10719, que trata das defini¢des, da estrutura (elementos pré-
textuais, textuais e pds-textuais) e das regras gerais de apresentagio
de relatdrios cientificos.

Neste capitulo serdo elas sistematizadas quando e naquilo que interes-
sarem aos objetivos deste trabalho.

Especificamente a andlise dos elementos que compdem a estrutura dos pro-
jetos de pesquisa e dos trabalhos académicos sera realizada nos capitulos especificos.

3 REGRAS GERAIS PARA FORMATACAO E APRESENTACAO
A ABNT, em especial na secdo 5 da NBR 14724:2005, estabelece um

conjunto de regras gerais de apresentacio, algumas de forma taxativa e outras
de forma mais flexivel. Far-se-4 aqui, relativamente aquelas que possuem para-
metros parcialmente abertos, sugestdes, que poderdo ou nio ser adotadas.

3.1 Papel e impressao

SAo regras basicas relativamente ao papel a ser utilizado e a forma de
sua impressao:

a) o papel, de acordo com a ABNT, deve ser branco, tamanho A4;

b) a impressdo deve ser na cor preta (com excecdo de eventuais ilustra-
¢des), no anverso das folhas (com excec¢io da ficha catalografica, na
folha de rosto, quando se tratar de trabalhos de curso, monografias,
dissertacdes e teses).

Considerando-se a questio ecoldgica e a necessidade de preservar os
recursos naturais, recomenda-se a utilizacdo de papel reciclado, mesmo que
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nio seja totalmente branco, bem como a impressao utilizando o anverso e
anverso, sempre que possivel, adotando uma interpretagao pré meio ambiente

das normas da ABNT.

3.2 Fonte

A fonte deve ser de tamanho 12 para o texto regular e tamanho menor’
para as citacdes longas, notas de rodapé, paginacio e legendas.

E importante destacar que quando se indica fonte 12 se tem em mente
a utilizagio de tipos de letras que sigam o padrido normal, tendo por base as ja
desativas mAquinas de escrever, tendo em vista que as normas existentes, em
sua grande maioria, s3o ainda da época de sua utilizagao, apenas com pequenas
alteracdes de conteido e também adaptagdes a atual utilizagdo dos redatores
de texto. Nesse sentido, as fontes mais indicadas sdo a arial, a times new roman
eacourier new.

3.3 Margens
Devem ser adotadas as seguintes margens?:

a) superior, de 3 cmy;
b) inferior, de 2 cm;
c) esquerda, de 3 cm;
d) direita, de 2 cm.

A utilizacao de margens maiores em um centimetro na margem esquerda
e na superior tem por motivo, no primeiro caso, deixar espago suficiente para
a utilizagdo de encadernacio (seja capa dura ou espiral), e, no segundo, for-
necer espaco adequado para a colocagdo do ntimero da pagina, que fica a dois
centimetros da margem superior (ndo fosse assim, o ntimero da pégina ficaria
sobreposto ao texto da primeira linha).

3.4 Digitac¢ao do texto e espacejamentos

Os principais critérios a serem adotados no espacejamento entre linhas
na digitagio do trabalho sio:

a) para o texto, espaco 1,5 (um e meio)’;

b) para os titulos das se¢des primdrias adota-se como regra digita-lo junto
a margem superior (na primeira linha da mancha?) e separado por 2
espacos 1,5 do texto que o segue (0 espaco normal, dado sempre que
se concluf um parégrafo, mais um espaco adicional®);
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c) os titulos, a partir da secio secunddria, devem ser separados do texto
anterior e do posterior por dois espacos 1,5 (o espago normal, dado
sempre que se concluf um paragrafo, mais um espago adicional®);

d) para as referéncias, utilizar espago simples entre as linhas de uma mesma
referéncia e espaco 1,5 entre uma referéncia e outra’;

e) nas citacoes longas (em destaque), utiliza-se espago simples;

f) nas notas, utiliza-se também espago simples;

g) nas ficha catalograficas, da mesma forma, espaco simples;

h) para as legendas de ilustracdes e tabelas, utiliza-se espaco simples;

i) as informagdes sobre a natureza e o objetivo do trabalho e sobre a [ES
a que é submetido e a drea de concentracdo do curso, nas folhas de
rosto e de aprovagao, devem ser digitadas em espaco simples, sendo o
texto alinhado do meio da mancha® para a margem direita.

Relativamente ao projeto grafico ABNT (secao 5.1 da NBR 14724:2005,

em seu segundo pardgrafo), é o mesmo de responsabilidade do autor do traba-

lho.

N3zo ha na norma qualquer referéncia a justificacdo ou nao dos para-
grafos normais do texto, bem como sobre a entrada desses pardgrafos (iniciar
a primeira linha alinhada & margem ou com um espaco regular de entrada em
todos os paragrafos).

Nessas situagdes, como em outras ndo tratadas pela ABNT, havendo
regra definida na lingua portuguesa, deve a mesma ser utilizada; nao havendo,
vale a regra referida acima, que atribui liberdade ao autor do trabalho.

3.5. Paginacédo
Relativamente a paginacio, devem ser observadas as seguintes regras:

a) sdo contadas todas as folhas, mas a numeragao s6 é colocada a partir
da primeira folha da parte textual’; nos artigos, digitados sem folha de
rosto e sumdrio, a numeracéo é colocada a partir da folha 2;

b) a numeragio é colocada em nitmeros ardbicos, no canto superior
direito, a 2 cm da borda superior e a 2 cm da borda direita da folha
(dentro da cabecalho)®;

¢) havendo mais de um volume, a numeracio das folhas permanece
Unica; e

d) havendo apéndices ou anexos, a numeracio deve ser continua e Gnica,
dando sua paginagio seqiiéncia a do texto que os precede.
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A utilizacdo da numeracio das paginas é essencial para que as informa-
coes buscadas possam ser facilmente localizadas, quer pelo sumario, quer pelos
indices, quando existentes.

3.6 Numeragio progressiva das se¢des

Segundo a NBR 6024:2003, que trata especificamente desse objeto,
emprega-se, para a numeragao progressiva das secoes, algarismos arabicos. As
regras bésicas a serem seguidas sdo:

a) alinha-se o indicativo de se¢Ao na margem esquerda, precedendo o
titulo e dele separado por um espago de caractere;

b) limita-se a numeraco progressiva até a secio quindria;

c) empregam-se para as se¢oes primarias, indicativos grafados em ntimero
inteiros, a partir de 1;

d) empregam-se para as se¢des secunddrias, indicativos formados pelo
indicativo da secdo priméria a que pertence, seguidos dos ntimeros
que lhes forem atribuidos na ordem do texto, separando-os por um
ponto. E assim sucessivamente, até as se¢des quindrias;

e) ndo se utiliza ponto ou qualquer outro sinal (hifen, travessdo ou outros)
ap6s o indicativo de secio ou seu titulo;

f) desejando-se destacar gradativamente os titulos das se¢des, utiliza-se
recursos graficos (caixa alta, negrito, italico ou outros).

Segundo a NBR 6024:2003, “todas as se¢oes devem conter um texto
relacionado com elas”.

E importante destacar o cuidado necessério na divisao das secdes, de
forma decrescente do contetdo, do geral para o particular, partindo das secoes
primérias até chegar as se¢des quindrias.

Para enumerar assuntos que nio possuam titulo, utilizam-se alineas,
dispostas graficamente conforme as seguintes regras:

a) sdo ordenadas alfabeticamente, sendo cada letra indicativa de uma
alinea seguida de “)”;

b) a tltima frase do texto anterior as alineas termina em dois pontos;
¢) cada alinea ocupa uma nova linha;

d) o texto de cada alinea comeca com letra mintscula e, com excecio da
tltima, termina em ponto e virgula (sendo cumulativas ou alternati-
vas, pode ser acrescentado, apds a pentltima, “e” ou “ou”, conforme
0 €aso);
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e) o texto das demais linhas de cada alinea, que nio a primeira, iniciam
sob a primeira letra do texto da prépria alinea'l.

E recomendével que nenhuma se¢io seja encerrada com alineas, de-
vendo ap0s a sua listagem apresentar-se um texto de fechamento relativamente
ao contetdo nelas expresso.

3.7 Titulos
Relativamente aos titulos, devem ser observadas as seguintes regras:

a) sio elementos sem titulo e sem indicativo numérico a capa, a folha de
rosto, a folha de aprovacio, a dedicatéria e a epigrafe;

b) sdo titulos que nao possuem indicativo numérico e devem ser centra-
lizados, a errata, os agradecimentos, as listas, os resumos, o sumaério,
as referéncias, o glossario, os apéndices, os anexos e os indices;

c) sdo titulos que possuem indicativo numérico e devem ser alinhados a
esquerda, precedidos de seus indicativos numéricos, deles separados
por um espago de caractere (nfo se utiliza ponto, hifen, travessdo ou
qualquer outro sinal), a introdugio, as se¢des do desenvolvimento e
a conclusio;

d) adota-se para os titulos com indicativos numéricos, a sua numeragio
progressiva'? com algarismos arébicos;

e) os titulos das secdes primarias devem iniciar em folha distinta, alinha-
dos na margem esquerda e na parte superior da mancha, separados
dos textos que os sucedem por dois espagos 1,5 (o0 espaco normal se
concluf um pardgrafo, mais um espaco adicional®), quando se tratar
de trabalho académico (TCC, monografia, dissertacio ou tese)'%;

f) os titulos das demais se¢oes devem ser alinhados na margem esquerda
e separados dos textos que os precedem e que os sucedem por dois
espacos 1,5 (o espago normal, dado sempre que se conclui um paré-
grafo, mais um espago adicional®);

g) destacam-se gradativamente os titulos das secdes utilizando-se recursos
graficos (caixa alta, negrito, italico ou outros).

Relativamente aos titulos das se¢oes da parte textual, é necessario que
indiquem de forma precisa o contetdo que os segue, de forma a permitir a
adequada localizagio das informacdes por parte do leitor.

Destaque-se também a necessidade de que cada titulo seja seguido de
texto, nao podendo seguirem-se dois titulos sem texto entre eles, mesmo que o
segundo seja uma subsecio do primeiro.
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3.8 Siglas

Na primeira vez que aparecer no texto, coloca-se a forma completa do
nome seguida da sigla entre parénteses; a partir de entio é utilizada apenas a
sigla. Também podem ser apresentadas em lista de abreviaturas e siglas, conforme

secdo 4.1.13 da NBR 14724:2005.

3.9 llustracdes e tabelas

Qualquer que seja o seu tipo, sua identificacio deve aparecer na sua
parte inferior, iniciada pela palavra designativa (esquema, fluxograma, grafico,
organograma, quadro, tabela e outros), seguida de seu nimero de ordem (com
base na seqiiéncia em que aparecem no texto), em algarismos ardbicos, e do
respectivo titulo ou legenda explicativa (breve e clara).

Respeitado o projeto grafico, cada ilustracido deve ser inserida o mais
proxima possivel do trecho do texto a que se refere ou que lhe faz referéncia.

4 ORIENTACOES ESPECIFICAS PARA REFERENCIAS, CITACOES
E NOTAS

As citacoes sdo tratadas pela ABNT, especificamente na NBR
10520:2002, norma técnica na qual também se encontra um conjunto de orienta-
cOes relativamente as notas. As referéncias sdo tratadas na NBR 6023:2002.

4.1 Referéncias

Segundo a NBR 6023:2002, as referéncias sdo o conjunto padronizado
de elementos descritivos retirados de um documento e que permitem a sua
identificagio. Sua localizagdo pode ocorrer em:

a) rodapé;

b) fim de texto ou de capitulo;

c) lista de referéncias;

d) antecedendo resumos, resenhas e recensoes.

Quando as referéncias forem colocadas no rodapé ou ao final de um
texto ou capitulo podem coincidir com as notas de referéncias das citacdes,
quando para essas tenha adotado o sistema numérico, situagdo na qual uma
Unica lista, em ordem numérica, atender4 as duas exigéncias formais.

Quanto 2 sua apresentacio, estabelece essa mesma norma técnica que:

a) devem ser apresentadas em seqiiéncia padronizada, quer no que se
refere 4 sua formatagio, quer no que se refere aos elementos essenciais
e complementares;
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b) devem ser alinhadas apenas na margem esquerda do texto;

c) devem ser digitadas com espago simples entre a linhas de uma mesma
referéncia e espago 1,5 entre uma referéncia e outra'® (nfo se trata aqui
de incluir um espaco adicional, mas sim da adogio de dois critérios
concomitantes, um para o espacejamento interno — dentro de cada
referéncia —, que é o espaco simples, e outro para o espacejamento
entre uma referéncia e outra — o enter dado ao final do parégrafo —,
que é o espaco 1,5);

d) o recurso utilizado para destacar o elemento titulo (negrito ou
itdlico) deve ser uniforme em todas as referéncias de um mesmo
documento.

Ainda segundo a NBR 6023:2002, a pontuagio segue padrdes interna-
cionais e deve ser uniforme para todas as referéncias e as abreviaturas devem
ser utilizadas com base na NBR 6032:1989. E importante lembrar, nessa maté-
ria, a obrigatoriedade de utilizacio da Lingua Portuguesa com base nas regras
oficiais.

Essa mesma norma, em sua secio 9, trata da ordenacéo das referéncias,
estabelecendo que “as referéncias dos documentos citados em um trabalho
devem ser ordenadas de acordo com o sistema utilizado para citacdo no texto”.
Ainda nessa mesma se¢ao esta destacado que os sistemas mais utilizados sio:

a) alfabético: ordem alfabética de entrada; e
b) numérico: ordem de citacdo no texto.

Considerando-se que os sistemas existentes para indicar as fontes das
citacdes sdo o autor-data e o numérico, forcoso entender que o sistema de refe-
réncia a ser adotado quando da utilizacdo no texto do sistema-autor-data serd
o de ordem alfabética de entrada; quando for o numérico, as notas de citagio
coincidirdo com a lista de referéncias.

Estabelece a NBR 6023:2002 que:

a) “se for utilizado o sistema alfabético, as referéncias devem ser reunidas
no final do trabalho, do artigo ou do capitulo, em uma Gnica ordem
alfabética.” (secdo 9.1.);

b) “se for utilizado o sistema numérico no texto, a lista de referéncias deve
seguir a mesma ordem numérica crescente”. (secio 9.2);

¢) “o sistema numérico nao pode ser usado concomitantemente para notas
de referéncia e notas explicativas”. (se¢do 9.2). Nesse caso, como ja
referido anteriormente, o sistema de chamada para as referéncias das
citacOes deverd ser o autor-data e a lista de referéncias devera entio
adotar o sistema alfabético.
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A secio 8 da NBR 6023:2002 trata especificamente da transcri¢ao dos
elementos, estabelecendo padrdes que se aplicam a todas as espécies de objetos
a serem referenciadas. Para os objetivos especificos desta apostila cabe destacar
os elementos que sdo descritos nas proximas secoes deste texto.

4.1.1 Elementos que compdoem as referéncias

As referéncias s3o compostas por um conjunto de elementos, dependen-
do da fonte a ser referida. Nos itens que seguem descrever-se-a esses elementos
e as regras bésicas para a sua indicacéo.

4.1.1.1 Autoria

Para a indicacio da autoria, em referéncias, devem ser seguidas as
seguintes regras, especificas para autor pessoal ou autor entidade; ha também
a situagio de autoria desconhecida.

4.1.1.1.1 Autor pessoal

Quando autor for pessoa fisica, as regras a serem seguidas sdo as
seguintes:

a) o(s) nome(s) do(s) autor(es) sdo indicados, como regra geral, “pelo
Gltimo sobrenome, em maitsculas, seguido do(s) prenome(s) e outros
sobrenomes, abreviado(s) ou néo. [...]. Os nomes devem ser separados
por ponto-e-virgula, seguido de espago.” Ocorrendo a abreviagio de
nomes ou sobrenomes, deve-se adotar o mesmo padrio para todas as

referéncias de uma mesma lista. (NBR 6023:2002, secdo 8.1.1);

b) havendo mais de trés autores, é indicado apenas o nome do primeiro,

seguido da expressao et al. (NBR 6023:2002, secdo 8.1.1.1);

¢) havendo indicagio, em coletAneas de vérios autores, da indicacio
do nome de um deles como responsavel pelo conjunto da obra, a
entrada ¢ realizada pelo seu nome, seguido da abreviacdo do tipo de
participagio, entre parénteses, no singular (Org., Coord., etc.). (NBR

6023:2002, secao 8.1.1.2);

d) pode-se acrescentar apds o titulo outras espécies de responsabilidade
(tradutor, revisor, etc.), na forma como constem no objeto referido.

(NBR 6023:2002, se¢io 8.1.1.3);

e) “o(s) nome(s) do(s) autor(es) de varias obras referenciadas sucessiva-
mente, na mesma pagina, pode (m) ser substituido(s), nas referéncias
seguintes & primeira, por um trago sublinear (equivalente a seis espa-

¢os) e ponto [ .].” (NBR 6023:2002, se¢ao 9.1.1).
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Embora nio conste das normas da ABNT, sugere-se que quando um
autor for conhecido por um sobrenome composto, seja 0 mesmo indicado de
forma completa, visando facilitar o acesso a fonte indicada. Em muitos casos o
autor com sobrenome composto é conhecido exclusivamente no meio académico
pelo conjunto de sobrenomes; a indicacdo, nas referéncias, apenas do tGltimo
deles, podera dificultar a sua identificagio e, conseqiientemente, a localizagdo
da fonte buscada.

O cuidado da indicagio do autor nas referéncias € de suma importancia,
visto ser ele o elemento pelo qual elas iniciam e o primeiro pelo qual regra geral
se busca encontrar a fonte indicada.

4.1.1.1.2 Autor entidade
Quando autor for uma entidade, as regras a serem seguidas sio:

a) “obras de responsabilidade de entidade (6rgdos governamentais,
empresas, associagdes, congressos, seminarios, etc.) tém entrada, de
modo geral, pelo seu préprio nome, por extenso.” (NBR 6023:2002,
secdo 8.1.2);

b) tendo a entidade uma denominagio genérica, seu nome é precedido
pelo do 6rgao superior ou pelo da sua jurisdicdo geografica. (NBR

6023:2002, secdo 8.1.2.1);

c) tendo a entidade, vinculada a um 6rgdo maior, uma denominagio
prépria, que a identifica de forma inequivoca, a entrada é realizada
diretamente pelo seu nome. Havendo duplicidade de 6rgdaos com o
mesmo nome, acrescenta-se apds a sua indicagio, entre parénteses, a
unidade geografica que identifica a sua jurisdigao. (NBR 6023:2002,
secdo 8.1.2.2).

E necessario extremo cuidado na indicagio do autor, nos casos de en-
tidade, para que o leitor possa ter o acesso efetivamente a fonte indicada, em
especial nas situagdes em que existem 6rgaos em todos os estados da federacéo
com 0s mesmo nomes.

Na utiliza¢do do sistema autor-data como nota de referéncia (indicacéo
da fonte dentro do texto, para posterior acesso a referéncia integral na lista de
referéncias), sera utilizada a entidade; sendo a entidade conhecida pela sigla, a
mesma poder ser utilizada na nota de referéncia.

4.1.1.1.3 Autoria desconhecida

Quando a autoria do objeto da referéncia for desconhecida, faz-se a
entrada pelo titulo, grifando a sua primeira palavra em letras maitsculas. Nao
devem ser utilizadas as expressdes andnimo ou autor desconhecido. (NBR

6023:2002, secao 8.1.3).
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Na utilizacao do sistema autor-data como nota de referéncia, ser4 utilizada
a palavra grifada para indicar a fonte.

4.1.1.2 Titulo e subtitulo

No que diz respeito aos titulos e subtitulos, sdo as seguintes as regras
de apresentacio fixadas pela ABNT:

a) “o titulo e o subtitulo (se for usado) devem ser reproduzidos tal como
figuram no documento, separados por dois-pontos.” (NBR 6023:2002,
se¢do 8.2);

b) “em titulos e subtitulos demasiadamente longos, pode-se suprimir as
tltimas palavras, desde que néo seja alterado o sentido. A supressdo
deve ser indicada por reticéncias [ ... ].” (NBR 6023:2002, secdo
8.2.1);

¢) “quando o titulo aparecer em mais de uma lingua, registra-se o pri-
meiro. Opcionalmente, registra-se o segundo ou o que estiver em
destaque, separando-o do primeiro pelo sinal de igualdade [ = ].”

(NBR 6023:2002, sec¢ao 8.2.2);

d) “quando se referenciam periédicos no todo (toda a cole¢io), ou quando
se referencia integralmente um nimero ou fasciculo, o titulo deve ser
sempre o primeiro elemento da referéncia, devendo figurar em letras

maitsculas.” (NBR 6023:2002, secao 8.2.3);

e) “no caso de periédico com titulo genérico, incorpora-se o0 nome da
entidade autora ou editora, que se vincula ao titulo por uma preposigiao

entre colchetes [ [da] ou [do] ].” (NBR 6023:2002, se¢io 8.2.4);

f) os titulos dos periddicos podem ser abreviados, utilizando nesse caso
as normas constantes da NBR 6032:1989. (NBR 6023:2002, secio
8.2.5);

g) “quando ndo existir titulo, deve-se atribuir uma palavra ou frase
que identifique o contetdo do documento, entre colchetes. (NBR

6023:2002, secao 8.2.6).

h) “o titulo de vérias edi¢cdes de um documento referenciado sucessiva-
mente, na mesma péagina, também pode ser substituido por um traco
sublinear [equivalente a seis espagos e ponto, da seguinte forma:

.] nas referéncias seguintes a primeira”. (NBR 6023:2002,
secdo 9.1.2).

Embora nao haja referéncia expressa a essa questio, havendo divergén-
cia entre o titulo constante da capa e o apresentado na parte interna do livro,
inclusive na ficha catalogréfica, deve-se sempre utilizar o titulo de capa, por
ser aquele do qual se tem a visualizagdo direta nas estantes e prateleiras das
bibliotecas e livrarias.
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4.1.1.3 Edicéo

Para a indicagio da edi¢io da obra referenciada utilizam-se as seguintes

regras:

a) “quando houver uma indicacdo de edico, esta deve ser transcrita,
utilizando-se abreviaturas dos numerais ordinais e palavra edicéo,
ambas na forma adotada na lingua do documento.” (NBR 6023:2002,
secdo 8.3);

b) “indicam-se emendas e acréscimos a edi¢do, de forma abreviada.”

(NBR 6023:2002, secio 8.3.1);

c) considera-se a versio de documentos eletrdnicos como equivalente a
edicio e se a transcreve como tal. (NBR 6023:2002, secdo 8.3.2).

A importancia da indicagio da edicio depende em especial da introducéo
ou nio de novas informacdes ou da revisdo de conceitos e posi¢cdes de uma para
outra. Tendo ocorrido uma dessas situagdes, sua indicacio se torna essencial
para que o leitor saiba a que versdo do trabalho se esta referindo.

.1.1.4 Local

Para a indicagio do local de publicagdo da obra referenciada utilizam-se
as seguintes regras:

a) “o nome do local (cidade) de publicacio deve ser indicado tal como

figura no documento.” (NBR 6023:2002, secio 8.4);

b) “no caso de homo6nimos de cidades, acrescenta-se o nome do estado,

do pais, etc.” (NBR 6023:2002, secio 8.4.1);

¢) “quando houver mais de um local para uma sé editora, indica-se o
primeiro ou o mais destacado.” (NBR 6023:2002, secio 8.4.2);

d) “quando a cidade nio aparece no documento, mas pode ser identifi-

cada, indica-se entre colchetes.” (NBR 6023:2002, secio 8.4.3);

e) “néo sendo possivel determinar o local, utiliza-se a expressao sine loco,

abreviada, entre colchetes [S..].” (NBR 6023:2002, secio 8.4.4);

f) “quando o local e o editor nao puderem ser identificados na publicacéo,
utilizam-se ambas as expressoes, abreviadas e entre colchetes [S.L.:

s.n.].” (NBR 6023:2002, se¢éo 8.5.3).

A norma da ABNT indica a necessidade da indicacio do estado ou do
pais apenas no caso de homonimos de cidades. Sugere-se, entretanto, que a
adogio dessa indicacio sempre que a cidade referida seja pouco conhecida ou
de pouca expressdo no cendrio especifico.
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4.1.1.5 Editora

Para a indicacio da editora responsavel pela publicagao da obra referen-
ciada utilizam-se as seguintes regras:

a) “o nome da editora deve ser indicado tal como figura no documento,
abreviando-se os prenomes e suprimindo-se palavras que designam
a natureza juridica ou comercial, desde que sejam dispensaveis para

identificacdo.” (NBR 6023:2002, se¢io 8.5);

b) “quando houver duas editoras, indicam-se ambas, com seus respectivos
locais (cidades). Se as editoras forem trés ou mais, indica-se a primeira

ou a que estiver em destaque.” (NBR 6023:2002, secdo 8.5.1);

¢) “quando a editora nio puder ser identificada, deve-se indicar a expres-
sdo sine nomine, abreviada, entre colchetes [s.n.].” (NBR 6023:2002,
secdo 8.5.2);

d) “quando o local e o editor ndo puderem ser identificados na publicacio,
utilizam-se ambas as expressoes, abreviadas e entre colchetes [S.l.:

s.n.].” (NBR 6023:2002, se¢do 8.5.3);

e) “quando a editora é a mesma instituicio ou pessoa responsavel pela
autoria e ja tiver sido mencionada, nio ¢ indicada.” (NBR 6023:2002,

secio 8.5.4).

A indicacéo correta do nome da editora é de especial importancia quando
o leitor desejar adquirir a obra referida, devendo portanto cumprir-se adequa-
damente as regras acima indicadas.

4.1.1.6 Data

Para a indicagio da data da publicacio da obra referenciada utilizam-se
as seguintes regras:

a) “a data da publicagio deve ser indicada em algarismos arabicos.” (NBR

6023:2002, secao 8.6);

b) “por se tratar de elemento essencial para a referéncia, sempre deve
ser indicada uma data, seja da publicacéo, [...], da impressdo, da
apresentacio (dep6sito) de um trabalho académico, ou outra.” (NBR

6023:2002, secao 8.6.1);

c) conforme determina a secio 8.6.2 da NBR 6023:2002, se nenhuma
data puder ser obtida, deve-se registrar uma data aproximada, entre
colchetes, na forma que segue:

[2000 ou 2001] um ano ou outro;
[20007] data provavel;
[2000] data certa, nio indicada no item;
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[entre 2000 e 2004]  para intervalos de tempo (- de 20 anos);

[ca. 2000] data aproximada;
[199-] década certa;
[199-7] década provavel;
[19--] século certo;
[19--7] século provavel;

d) “nas referéncias de varios volumes de um documento, produzidos em
um periodo, indicam-se as datas mais antiga e mais recente da publi-

cacdo, separada por hifen.” (NBR 6023:2002, se¢ao 8.6.3);

e) “para as colecoes de periddicos em curso de publicacio, indica-se
apenas a data inicial seguida de hifen e um espaco.” (NBR 6023:2002,
secio 8.6.4);

f) “em caso de publicacio periddica, indicam-se as datas inicial e final do
periodo de edi¢io, quando se tratar de publicagio encerrada.” (NBR

6023:2002, secao 8.6.5);

g) “os meses devem ser indicados de forma abreviada, no idioma original
da publicacido”. (NBR 6023:2002, secio 8.6.6). Na lingua portuguesa
a abreviacdo de todos os meses do ano é realizada com a utilizacio das
trés primeiras letras de seu nome, seguidas de ponto, com excec¢io do
més de maio que nio deve ser abreviado;

h) se a publicagio indicar, em lugar dos meses, as estagdes do ano, faz-se a
transcricio tal como figurar no objeto da referéncia. (NBR 6023:2002,
secio 8.6.7);

i) se a publicacdo indicar, em lugar dos meses, as divisdes do ano em
trimestres, semestres, etc., deve-se abreviar a informacio. (NBR

6023:2002, se¢ao 8.6.7);

j) se houver mais de uma publicagio do mesmo autor na mesma data,
utilizam-se letras mindsculas (a, b, ¢ ...) apds a data de cada uma delas
para identifici-las (esse procedimento deve ser utilizado tanto nas
notas quanto na lista de referéncias).

A data de publicacio das obras é um elemento em muitas situagoes de
dificil localizagdo. Algumas obras a indicam de forma precisa, outras simples-
mente nao a indicam. Outras ainda as indicam em algarismos romanos e nio
em ardbicos. Ha ainda a situagio, em especial de obras estrangeiras, que a data
¢ indicada ao final do livro e nfo nas paginas iniciais como é hibito no Brasil.
Some-se a isso os diversos textos que chegam as maos dos pesquisadores de
forma impressa ou em arquivo de computador, sem qualquer referéncia a data.
Deve-se, entretanto, buscar informé-la da forma mais completa possivel, pois
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a identificacio do periodo histérico (seu contexto) em que um texto foi escrito
¢ fundamental para a adequada compreensio do seu contetdo.

4.1.1.7 Descricao fisica

As informagdes relativas a descricdo fisica (ntimero de volumes, de
paginas, etc.) ndo sio obrigatdrias. Relativamente a esse elemento é importante
destacar:

a) quando a abreviatura (v. = volume, n. = ndmero, p. = pagina, f. =
folha, etc.) anteceder a indicagio numérica, ela indica um elemento
especifico;

b) quando a abreviatura (v. = volume, n. = ntimero, p. = pégina, f. =
folha, etc) estiver apds a indicagdo numérica, ela indica o nimero
total;

¢) a indicac@o deve ser realizada respeitando-se a forma expressa no
objeto referenciado (letras, algarismo arabicos, algarismos romanos,

etc.). (NBR 6023:2002, secdo 8.7);

d) quando se referenciarem publicacdes de forma integral, menciona-se
o numero total de folhas ou paginas, seguido pela abreviatura f. ou p.,
quando se tratar de apenas uma unidade fisica, ou indica-se o ndmero
de volumes, seguido pela abreviatura v., se possuir mais de um volume.

(NBR 6023:2002, secdes 8.7.1 e 8.7.2);

e) “quando se referenciarem partes de publicagdes, mencionam-se os ni-
meros das folhas ou pdginas inicial e final, precedidos da abreviatura f.
ou p. ou indica-se numero do volume, precedido da abreviatura v., ou
outra forma de individualizar a parte referenciada.” (NBR 6023:2002,
secio 8.7.4).

As informagdes relativas a descri¢do fisica sdo de importAncia maior
quando se tratar de referéncia a parte de uma obra do que nas situagdes em que
a referéncia é da obra como um todo. Esse é o caso das referéncias de artigos
de revistas, capitulos de livros e coletAneas, verbetes de diciondrios, textos de
enciclopédias e volumes de colecdes.

4.1.1.8 Situacdes especiais

Algumas situagdes especiais merecem referéncia em separado neste
trabalho. Delas tratar-se-a a seguir.

4.1.1.8.1 Séries e colecdes
“Ap6s todas as indicagdes sobre os aspectos fisicos, podem ser incluidas
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as notas relativas a séries e/ou colecdes. Indicam-se, entre parénteses, os titu-
los das séries e colegdes, separados, por virgula, da numeragio, em algarismos

ardbicos, se houver.” (NBR 6023:2002, secéo 8.10).

4.1.1.8.2 Trabalhos académicos

“Nas teses, dissertacdes ou outros trabalhos académicos devem ser in-
dicados em nota o tipo de documento (tese, dissertacio, trabalho de conclusio

de curso, etc.), o grau, a vinculacio académica, o local e a data da defesa, men-
cionada na folha de aprovagio (se houver).” (NBR 6023:2002, secio 8.11).

4.1.1.8.3 Trabalhos divulgados em meio eletrénico

Para os trabalhos divulgados em meio eletrdnico devem ser consideradas
as seguintes regras:

a) meio eletrdnico fisico (disquete, CD, etc.): a referéncia deve obedecer
aos padrdes indicados para o objeto especifico, acrescentando-se a eles
as informagoes relativas a descricio fisica do meio eletronico. (NBR

6023:2002, secdo 7.2.1);

b) consulta on line: a referéncia deve obedecer aos padrdes indicados para
o objeto especifico, acrescentando-se a eles “as informacdes sobre o
endereco eletronico, apresentado entre os sinais < >, precedido da
expressao Disponivel em: e a data de acesso ao documento, precedida

da expressiao Acesso em:, opcionalmente acrescida dos dados referentes
a hora, minutos e segundos”. (NBR 6023:2002, secio 7.2.2).

Deve se procurar indicar o maior ndmero de informacdes possivel sempre
que a fonte for de informagao obtida na internet. Nesse espago as informagdes sao
substituidas, incluidas e excluidas com muita rapidez. Em razao disso, sempre que
se utilizar essa espécie de fonte em um projeto de pesquisa, trabalho académico,
relatério de pesquisa ou artigo, deve-se guardar uma cépia do texto da fonte,
quer seja em arquivo, quer seja de forma impressa, permitindo a comprovagio
posterior da correta indicagdo da fonte em caso de ser a mesma questionada.

4.1.1.8.4 Notas

“Sempre que necessario a identificagdo da obra, devem ser incluidas
notas com informacdes complementares, ao final da referéncia, sem destaque

tipogréfico.” (NBR 6023:2002, se¢io 8.11).

4.1.2 Exemplos de referéncias

Para facilitar a compreensio das regras aplicaveis as referéncias,
apresenta-se a seguir trés quadros. Do primeiro constam, para as principais
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espécies de informacdes que possam ser objeto de referéncia, os elementos
que as compdem, a sua seqiiéncia e exemplos. O segundo tem objeto listar a
referéncias considerando as principais situagdes relativamente a autoria. Ja o
terceiro destina-se a apresentar a referéncia a fontes com auséncia de local,

editora e/ou data.

4.1.2.1 Exemplos de referéncias por espécie de fonte

Este primeiro quadro apresenta exemplos de referéncias considerando a
espécie de fonte, com base na ABNT, incluindo, ao final, situagdes ndo previstas

nas normas dessa Associaczo.

Monografia no todo

(livros)

Elementos essenciais: autor (es), titulo, edi¢ao, lo-
cal, editora e data de publicagao. (NBR 6023:2002,
secdo 7.1.1). Quando a editora é a mesma insti-
tuicio ou pessoa responsavel pela autoria, nao é
necessério repetir a informagio. (NBR 6023:2002,
secio 8.5.4).

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS. NBR 14724: informagio e docu-

mentagio — trabalhos académicos — apresentagio.
Rio de Janeiro, 2002.

DONA Benta: comer bem. 76. ed. Sao Paulo: Cia.
Editora Nacional, 2004.

LOBO, Paulo Luiz Neto et al. (Org.). OAB ensino
juridico: diagndstico, perspectivas e propostas. 2.

ed. Brasilia: OAB 1996.
RODRIGUES, Horacio Wanderlei. Acesso a jus-

tica no direito processual brasileiro. Sao Paulo:

Académica, 1994.

Monografia no todo

(trabalhos académicos)

Elementos essenciais: autor (es), titulo, edi¢io, lo-
cal, editora e data de publicagao. (NBR 6023:2002,
sec@o 7.1.1). Em nota devem ser indicados: tipo
de documento, grau, vinculacio académica, local e
data da defesa (conforme mencionado na folha de

aprovacio). (NBR 6023:2002, secao 8.11.4).
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FAGUNDEZ, Paulo Roney Avila. Direito e ta-
oismo: elementos para compreensdo do sistema
juridico a luz do principio Gnico universal. 2003.
Tese (Doutorado) — Curso de Pds-graduacio em

Direito, UFSC, Florianépolis, 2003.

Parte de monografia

(secdo ou fragmento de
uma obra, com autor e/
ou titulo préprio)

Elementos essenciais: autor(es), titulo da parte,
seguidos da expressdo “In:”; e da referéncia com-
pleta da obra no todo. (NBR 6023:2002, secéo
73.1).

RODRIGUES, Hor4cio Wanderlei. Ensino juridico
no Brasil. In: . Novo curriculo minimo
dos cursos juridicos. Sao Paulo: Rev. Tribunais,

1995. p. 9-39.

. Interpretacio e aplicagio das normas do
Mercosul. In: DANTAS, Ivo; MEDEIROS, Mar-
celo de A.; LIMA, Marcos C. (Org.). Processos
de integracao regional. Curitiba: Jurug, 1999. p.

41-54.

. A Lei n.? 9.099/95 e a Constituigio Fe-
deral: questdes polémicas. In: SPODE, Guinther
(Org.). Juizados especiais civeis e criminais.

Caxias do Sul: [s.n.], 1999. 1 CD.

Parte de monografia

(verbetes de dicionarios
e enciclopédias)

AR puro: combustivel da vida. In: Medicina al-
ternativa de A a Z. 6. ed. Uberlandia, MG: Ed.
Natureza, 2003. p. 26.

BOBBIO, Norberto. Direito. In: BOBBIO, Nor-
berto; METTEUCCI, Nicola; PASQUINO, Gian-

franco. Dicionario de politica. Brasilia: Ed. UnB,

1986. p. 349-353.
DIREITO. In: Dicionario Universal Lingua

Portuguesa. Lisboa: Priberam Informética, 2007.
Disponivel em: <http://www.priberam.pt/dlpo/
definir_resultados.aspx>. Acesso: 10 jul. 2007.

SALDANHA, Nelson. Filosofia do Direito. In:
LIMONGI FRANCA, R. (Coord.). Enciclopédia

Saraiva do Direito. Sao Paulo: Saraiva, 1977. v.

37, p. 358-62.
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Publicacao periédica
como um todo

(revistas, boletins,
etc.)

Elementos essenciais: titulo, local de publicacio,
editora, datas de inicio e de encerramento da pu-

blicacdo. (NBR 6023:2002, secao 7.5.1.1).

ANUARIO DA ABEDi. Florianépolis: Fundacéo
Boiteux, 2003- .

Parte de publicacao
periddica

(revistas, boletins,
etc.)

Elementos essenciais: titulo, local de publicacio,
editora, numeracio do ano e/ou volume, nume-
racdo do fasciculo, informagoes de periodos e

datas de sua publicacdo. (NBR 6023:2002, secio
7.5.2.1).

REVISTA Aprender. Marilia: CM Editora, a. 4, n.
6, nov./dez. 2004.

Artigo e/ou matéria de
revistas, boletins, etc.

Elementos essenciais: autor(es), titulo da parte,
artigo ou matéria, titulo da publicacéo, local de
publicacio, editora, numeracéo correspondente ao
volume e/ou ano, fasciculo ou ndmero, paginagio
inicial e final, data ou intervalo de publicacio e,
quando houver, particularidades que identifiquem

a parte. (NBR 6023:2002, secdo 7.5.3.1).

RODRIGUES, Horacio Wanderlei. Liberdade de
ensinar no Direito Educacional brasileiro: limites
legais & manifestagao da OAB. Anuario da ABE-
Di, Florianépolis, Fundacéo Boiteux, a. 2, n. 2, p.

181-197, 2004.

______ . A educacio ambiental no dmbito do
Direito Educacional brasileiro. Revista Aprender
Virtual. Disponivel em: <http://www.aprendervir-
tual.com>. Acesso em: 23 nov. 2004, 13:57.
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Artigo e/ou matéria de
jornal

Elementos essenciais: autor(es), titulo, titulo do
jornal, local de publicagio, data de publicagio,
secdo, caderno ou parte do jornal e a paginagio
correspondente (ndo havendo se¢io, caderno ou
parte, a paginacio do artigo ou matéria precede a

data). (NBR 6023:2002, se¢éo 7.5.5.1).

RODRIGUES, Horicio Wanderlei. Leigo: o juiz
ou o legislador? Folha de Sao Paulo, Sao Paulo,
20 jan. 1996. Caderno 3, p. 2.

. Revisdo constitucional com que direito?
Jornal da APUFSC, Florianépolis, n. 23, p. 6,
out. 1993.

Evento como um todo

Elementos essenciais: nome do evento, nume-
ragdo do evento quando houver, ano e local de
realizacdo; titulo do documento (anais, atas, etc.),
local de publicacéo, editora e data da publicacio.

(NBR 6023:2002, secdo 7.6.1).

ENCONTRO NACIONAL DO CONPED], VII,
1998, Belém. Anais ... Belém: UFPA, 1999. Ca-

dernos da Pés-Graduacdo em Direito.

Trabalho apresentado
em evento

Elementos essenciais: autor(es), titulo do trabalho
apresentado, seguido da expressdo In:, nome do
evento, numeracio do evento quando houver, ano
e local de realizacdo, titulo do documento (anais,
atas, etc.), local de publicagio, editora, data da
publicacdo e pégina inicial e final da parte refe-

renciada. (NBR 6023:2002, secio 7.7.1).

RODRIGUES, Horédcio Wanderlei. Adyocacia
com qual direito? In: XIV CONFERENCIA
NACIONAL DA OAB, 1992, Vitéria. Anais ...

Brasilia: OAB/CE 1992. p. 397-403.
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Legisla¢ao

Elementos essenciais: jurisdi¢o, titulo, numera-
¢Ao, data e dados da publicagio. Para Constituicoes
e suas emendas, acrescentar a palavra Constitui-
cio, seguida do ano de promulgacio entre parén-
teses, entre o nome da jurisdigio e o titulo. (NBR

6023:2002, secdo 7.9.1.1).

BRASIL. Constitui¢iao (1988). Emenda Consti-
tucional n.2 32, de 11 de setembro de 2003. In:
Constituicao da Republica Federativa do Brasil.

31. ed. atual. e amp. Sdo Paulo: Saraiva, 2003. p.
280-283.

______ . Lei n.?2 9.099, de 26 de setembro de
1995. Dispde sobre os Juizados Especiais Civeis
e Criminais e d4 outras providéncias. In: Cédigo
de Processo Civil. 9. ed. atual. Sdo Paulo: Rev.

Tribunais, 2004. p. 667-680.

. Conselho Nacional de Educacio. Reso-
lugao n.2 9, de 29 de setembro de 2004. Diario
Oficial da Uniao, Brasilia, n. 189, 1 out. 2004.
Secdo 1, p. 17-18.

SANTA CATARINA. Constituicao (1989). Dis-
ponivel em: <http://www.sc.gov.br>. Acesso em:

23 nov. 2004, 18:54:05.
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Decisoes judiciais

Elementos essenciais: jurisdicio e 6rgao judiciario
competente, titulo (natureza da decisdo ou emen-
ta) e ntmero, partes envolvidas (quando identifi-
cadas), relator, local, data e dados da publicagio.

(NBR 6023:2002, se¢do 7.9.2.1).

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Stmula n.2
648. In: Cédigo de Processo Civil. 9. ed. atual.
Sao Paulo: Rev. Tribunais, 2004. p. 1.052.

SANTA CATARINA. Tribunal de Justica. Simula
n.2 12. Jurisprudéncia Catarinense, Florianépolis,

2000-2003. CD 5, dez. 2003.

. Agravo de Instrumenton.2 2002.008013-1.
Relator: Des. Pedro Manoel Abreu. Florianépolis,
4 de setembro de 2003. Disponivel em: <http://
www.tj.sc.gov.br>. Acesso em: 23 nov. 2004.

BRASIL. Tribunal Regional Federal (42 Regizo).
Agravo de Instrumento n.2 2004.04.01.039834-4/
SC. Agravante: Unizo Federal. Agravado: Comple-
x0 de Ensino Superior Anita Garibaldi (CESAG).
Relatora: Des. Federal Silvia Goraieb. Porto Ale-
gre, 1 de setembro de 2004. Informagio obtida nos
autos do processo.

Imagem em movimen-
to

(filmes, videos, etc.)

Elementos essenciais: titulo, diretor, produtor, lo-
cal, produtora, data e especificacdo do suporte em

unidades fisicas. (NBR 6023:2002, se¢io 7.10.1).

SOCIEDADE dos poetas mortos. Dirigido por: Pe-
ter Weir. Produzido por: Steven Haft; Paul Junger
Witt; Tony Thomas. EUA: Touchstone Pictures,
[1989]. 1 DVD.

Documento sonoro
no todo

(CD, cassete, etc.)

Elementos essenciais: compositor(es) ou
intérprete(s), titulo, local, gravadora (ou equi-
valente), data e especificacdo do suporte. (NBR

6023:2002, segao 7.13.1).

ARATANHA Azul. De volta a terra. [Recife]:
LG, [2004]. 1 CD.
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Documento sonoro em
parte

(partes e faixas)

Elementos essenciais: compositor(es) ou
intérprete(s) da parte (ou faixa de gravagio),
titulo, seguidos da expressdo In:, e da referéncia
do documento sonoro no todo. Informar ao final
a faixa ou outra forma de individualizar a parte

referenciada. (NBR 6023:2002, secdo 7.14.1).

RAMALHO, Zé. Para Raul. In: . Zé Ra-
malho canta Raul Seixas. Barueri: BMG,[200-].
Faixa 11.

Documento de acesso
exclusivo em meio ele-
trOnico

(bases de dados, lis-
tas de discussio, sitios,
arquivos, programas,
mensagens eletrdnicas,
etc.)

Elementos essenciais: autor(es), titulo do servigo
ou produto, versio e descrico fisica do meio ele-
tronico. Tratando-se de obras consultadas on line,
incluir as informagdes sobre o endereco eletronico,
apresentado-as entre os sinais < >, precedidas
da expressao Disponivel em: e a data de acesso ao
documento, precedida da expressio Acesso em:

(NBR 6023:2002, se¢des 7.14.1 e 7.2.2).

DIREITOS Humanos. In: Dicionario Universal
Lingua Portuguesa. Lisboa: Priberam Informati-
ca, 2007. Disponivel em: <http://www.priberam.
pt/dlpo/definir_resultados.aspx>. Acesso em: 10

jul. 2007.

MICROSOFT Office2000 Professional. [S.1.]:
Microsoft, 2000. 2 CD.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CA-
TARINA. Biblioteca Universitaria. Orientacao
para pesquisa e normalizacao da informacao.

Disponivel em: <http://www.bu.ufsc.br/tutoriais.
html>. Acesso em: 20 maio 2004.
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Entrevista

(indicacdao sugestiva,
com base na AACR 2; a
ABNT n#o possui norma
especifica sobre referén-
cia a entrevista).

Elementos essenciais:

Entrevista publicada como parte de monografia:
entrevistado(s), titulo da entrevista (quando hou-
ver), seguidos da expressio “In:”, e da referéncia
completa da obra no todo, entrevistador.

Entrevista publicada em revista: entrevistado(s),
titulo da entrevista (quando houver), titulo da pu-
blicacéo, local de publicacio, editora, numeracio
correspondente ao volume e/ou ano, fasciculo ou
nidmero, paginag¢ao inicial e final, data ou intervalo
de publicacdo e, quando houver, particularidades
que identifiquem a parte, entrevistador.

Entrevista publicada em jornal: entrevistado(s), titulo
da entrevista (quando houver), titulo do jornal, local
de publicacio, data de publicacéo, secdo, caderno ou
parte do jornal e a paginacéo correspondente (nio
havendo secéo, caderno ou parte, a paginagao do
artigo ou matéria precede a data), entrevistador.

Entrevista em imagem ou documento sonoro:
entrevistado(s), titulo da entrevista (quando hou-
ver), programa (quando houver), local, editora ou
emissora e data de publicacdo ou de concessio,
especificacido do suporte (quando for o caso), en-
trevistador.

RODRIGUES, Horécio Wanderlei. Ensino juridico
e cidadania. In: ARGUELOQ, Katie. (Org.). Direito
e democracia. Floriandpolis: Letras Contempo-
raneas, 1996. p. 197-200. Entrevista concedida a
Katie Argiielo.

GIANOTTI, José Arthur. Contra a demagogia. Veja,
Sao Paulo, n. 885, 21 ago. 1985. P4ginas amarelas, p.
3-6. Entrevista concedida a Mério Sérgio Conti.

FARIA, José Eduardo. Professor apresenta proposta
para o ensino do Direito. Folha de Sao Paulo, Sao
Paulo, p. 31, 29 abr. 1986. Entrevista concedida a
Ricardo Bonalume Neto.

RODRIGUES, Horicio Wanderlei. Acesso a jus-
tica. Programa Justiga do Trabalho na TV. Floria-

népolis: TV Justiga, 2006. Entrevista concedida a
Vanderlei Luiz Ricken.
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Palestras, conferéncias,
etc.

(indicag@o sugestiva; a
ABNT n#o possui norma
especifica).

Elementos essenciais: Palestrante, conferencista
ou painelista; titulo da..., evento, local, data, ins-
tituicdo promotora e especificagido do suporte em
unidades fisicas.

RODRIGUES, Horicio Wanderlei. Estudo de
graduacio e inovacio pedagdgica. In: Seminario
Nacional: Curso de Direito. Sio Paulo: CM Con-
sultoria, nov. 2006. 1 DVD.

Exemplos de referéncias por autoria da fonte

Este segundo quadro apresenta exemplos de referéncias considerando

a sua autoria, com base na ABNT.

Autor pessoal

(individual)

RODRIGUES, Horécio Wanderlei. Ensino juridi-

co: saber e poder. Sdo Paulo: Académica, 1988.

. Ensino juridico e direito alternativo. Sao

Paulo: Académica, 1993.

Autor pessoal

(dois ou trés autores)

FUX, Luiz; NERY JR, Nelson; WAMBIER, Tereza
Arruda Alvim (Coord.). Processo e Constituicao:
Estudos em homenagem ao Professor José Car-
los Barbosa Moreira. Sao Paulo: Rev. Tribunais,

2006.

RODRIGUES, Horacio Wanderlei; JUNQUEIRA,
Eliane Botelho. Ensino do Direito no Brasil: di-
retrizes curriculares e avaliacdo das condicoes de
ensino. Florianépolis: Fundagio Boiteux, 2002.

Autor pessoal

(mais de trés autores)

WAMBIER, Tereza Arruda Alvim et al. (Coord.).
Reforma do Judiciario: primeiras reflexdes sobre

a emenda constitucional n. 45/2004. Sao Paulo:
Rev. Tribunais, 2005.

Organizador / compila-
dor, coordenador

MILLER, David (Comp.). Popper: escritos selectos.
México, D.E: FCE, 1995.

RODRIGUES, Horacio Wanderlei (Org.). Ensino
juridico para que(m)? Floriandpolis: Fundagao

Boiteux, 2000.
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Autor entidade

BRASIL. Conselho Nacional de Educagio. Re-
solucio n.2 9, de 29 de setembro de 2004. Diario
Oficial da Uniao, Brasilia, n. 189, 1 out. 2004.
Secdo 1, p. 17-18.

MICROSOFT Office2000 Professional. [S.L.]:
Microsoft, 2000. 2 CD.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Stimula n.2
648. In: Codigo de Processo Civil. 9. ed. atual.
Sao Paulo: Rev. Tribunais, 2004. p. 1.052.

UFSC. Biblioteca Universitaria. Orientagao para
pesquisa e normalizaciao da informacao. Dispo-
nivel em: <http://www.bu.ufsc.br/tutoriais.html>.

Acesso em: 20 maio 2004.

Autoria desconhecida

MEDICINA alternativa de A a Z. 6. ed. Uberlan-

dia, MG: Ed. Natureza, 2003.

4.1.2.2 Exemplos de referéncias sem indicacio de local, editora e/ou data

Este segundo quadro apresenta exemplos de referéncias considerando
a sua autoria, com base na ABNT.

Auséncia de local

NOBRE, Marcos. Apontamentos sobre a pesquisa
em Direito no Brasil. Cadernos Direito GV, n. 1,
[S.L], [20037].

Auséncia de editora

PASOLD, Cesar Luiz. Func¢ao social do estado

contemporaneo. Floriandpolis: [s.n.], 1984.

Auséncia de local e edi-
tora

ADEODATO, Joao Mauricio. Bases para uma

metodologia da pesquisa em Direito. [S.L.: s.n.],

[199-].
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Data indeterminada ADEODATO, Joao Mauricio; OLIVEIRA, Lu-
ciano. O estado da arte da pesquisa juridica e
sOcio-juridica no Brasil. [Brasilia]: [Conselho
da Justica Federal, Centro de Estudos Judicidrios],

[1996].
[ALVAREZ, Gladis]. La reforma pedagogica

de la Facultad de Derecho e Ciencias Sociales
de la Universidad de Buenos Aires. [S.l.: s.n.],
[198-7].

JARDIN, Torquato Lorena. Ensino juridico. [S..:
s.n.], [ca. 1984].

NOBRE, Marcos. Apontamentos sobre a pesquisa
em Direito no Brasil. Cadernos Direito GV, n. 1,
[S.L.], [20037].

Diversos textos names- | LYRA FILHO, Roberto. Por que estudar Direito,
ma data hoje? Brasilia: Nair, 1984a.

. Pesquisa em que Direito? Brasilia: Nair,

1984b.

4.2 Citagdes
As citagdes sdo objeto especifico da NBR 10520:2002 e podem ser
classificadas em 3 espécies:

a) citacdo direta (transcricfo textual);

Exemplo de citacdo direta curta:

Com referéncia a outra questdo muito discutida, que é da especializacdo, nao
se posiciona contra ela quando for necessaria e prudente, em divisdes do tra-
balho e mantida a visdo do todo. Mas alerta que “a especializagdo subordinada
a dogmatica, entretanto, dogmatica é, chegando a acrescentar mais graves
inconvenientes” (LYRA FILHO, 1981, p. 3-4) — e pode gerar a hiperespecia-
lizacdo alienante.

Exemplo de citacdo direta longa:
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O perfil de sua trajetéria intelectual o marcou, como ele mesmo se au-
todenominou, como um jurista marginal. Para Raymundo Faoro (1986,

p. 29):

Lyra, o ‘marginal’, ficou [...], entre dois mundos, sitiado por ambos: o
dos que querem tudo e j4, de um lado; e, no outro, dos que aceitam
todas as transigéncias e transacdes. O ‘marginalismo’, experiéncia do
inconformado e, quase sempre, solitdrio combate, conjurou as téticas
que, embora opostas, se juntam na consagragao do imobilismo. Ele,
Roberto Lyra Filho, ndo condescendeu com nenhuma das vertentes.
Marginal permaneceu, no sentido de marginalizado, de quem n#o se
sentou a mesa, mas também de quem nao abandonou o jantar, denun-
ciando o apetite de uns e a retérica de outros.

b) citagio indireta (paréfrase, texto baseado na obra referida);

Exemplo de citag¢io indireta ou paréafrase:

O problema do ensino do Direito nio se reduz as questdes curriculares
e didatico-pedagdgicas. Curriculo e metodologia do ensino sdo meras
conseqiiéncias de uma estrutura de pensamento e de uma préatica ja
estabelecidas — sdo conseqiiéncias do senso comum tedrico dos juris-
tas, visto como o complexo e contraditério conjunto de juizos éticos,
crengas, pontos de vista, saberes acumulados, enunciados cientificos
e justificagdes, expresso mediante discursos produzidos pelos 6rgios
institucionais e autoridades juridicas, cristalizado pelas praticas juri-

dicas. (WARAT, 1981,1982).

c) citacdo de citacio (citacio direta ou indireta de um texto ao qual
apenas se teve acesso através de outro texto que nio o original).

Exemplo de citacio de citacdo curta:

O ensino Direito, ao dizer que Direito é as normas estatais, contrai,
arbitrariamente, a dialética do fendmeno juridico, deixando em aberto
0 que tais normas pretendem veicular. “Isto é, o passageiro é definido
pelo automével e tudo que nele transita é o passageiro.” (LYRA FI-
LHO apud RODRIGUES, 2007, p. 17, grifo do autor). Isto traz como
conseqiiéncia a negacio da ‘positividade’ ao que ndo é o direito estatal,
que desta forma se coloca como dogma inquestionavel — é a influéncia
da ciéncia positivista (dogmatica juridica) sobre o Ensino do Direito.
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Exemplo de citacdo de citago longa:

Este tipo de concepcio, segundo Lyra Filho, nega dois fatos 6bvios:

O primeiro € a existéncia de normacio juridica nas sociedades em que
nao ha Estado — o que qualquer antropdlogo demonstra ser inexato.
O segundo é que fatos juridicos, tais como o Poder Constituinte, para
o qual apela o Estado em sua origem, passam a ser algo nao-juridico.
Sobretudo nio ha falar em direitos humanos, ou coisa que os valha, pois

direito néo sdo. (apud RODRIGUES, 2007, p. 17, grifo do autor).

Sua localizacio pode ser no texto ou em notas de rodapé, devendo ser
apresentadas segundo as seguintes regras gerais:

a) a utilizacdo do ponto final apds as citacdes deve atender as regras
gramaticais;

b) citacoes diretas de até 3 linhas devem ser inseridas no pardgrafo normal
e contidas entre aspas;

c) utilizam-se aspas simples para indicar citagdo no interior de citagio;

d) citacdes diretas de mais de 3 linhas devem ser destacadas em parégrafo
préprio, sem aspas, com recuo de 4 cm da margem esquerda, utilizando-
se fonte menor que a do texto regular'? e espago simples;

e) indicar as supressoes com [...];
f) inserir interpolacdes, acréscimos ou comentarios entre [ |;
g) realizar énfases ou destaques com negrito ou itélico;

h) para trechos enfatizados ou destacados na citagio, incluir as expressoes
“grifo nosso”!® ou “grifo do autor”, conforme o caso, apds a chamada
da citacdo, ainda dentro do parénteses;

i) para trechos traduzidos pelo autor do trabalho, deve-se incluir a ex-
ressao “traducado nossa’ ', apds a chamada da citacdo, ainda dentro
p “traduc 1o hamada da citag da dent
dos parénteses;

j) dados obtidos por informacio verbal devem ser seguidos da expressao
“informagao verbal” entre parénteses, mencionando-se os dados e
informagdes disponiveis em nota de rodapé.

As citagdes sdo indicadas no texto, por um sistema de chamada, existindo
como opgdes o sistema autor-data e o sistema numérico.

Ressalte-se novamente que em qualquer situag@o as normas gramaticais
da lingua portuguesa se sobrepdem as normas da ABNT, devendo ser aplicadas
em detrimento das mesmas.
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4.2.1 Sistemas de chamada para as referéncias das citacoes

As notas de referéncias, para as quais se adotam os sistemas de chamada
autor-data e numérico, tém por objetivo indicar as fontes das citacdes.

Segundo a secio 7 da NBR 10520:2002, “deve-se utilizar o sistema autor-
data para as citagdes no texto e o numérico para notas explicativas”; também
essa mesma norma técnica estabelece, na secdo 6.2.1, que “o sistema numérico
nio deve ser utilizado [para indicar citacdes] quando ha notas [explicativas]
de rodapé”. No mesmo sentido, a NBR 6023:2002, na secio 9.2, in fine, reforca
essa posi¢ao ao estabelecer que “o sistema numérico nio pode ser usado con-
comitantemente para notas de referéncia e notas explicativas”.

Fica claro, nesse sentido, que a utilizagao do sistema numérico s6 pode
ocorrer quando o texto nao possuir notas explicativas. E a impossibilidade de
utilizar esse tipo de nota pode empobrecer o texto e mesmo, em algumas situ-
acoes, dificultar a inclusio de determinadas informagdes. Sugere-se, portanto,
a adocdo, em qualquer situagio, do sistema autor-data.

4.2.1.1 Sistema autor-data

No sistema autor-data indica-se:

a) sobrenome de cada autor (em letras maidsculas) ou de cada entidade
responsével até o primeiro sinal de pontuagio (em letras maitsculas);

b) data de publica¢do do documento;
¢) volume, tomo, niimero, pagina.

Esses elementos sdo separados por virgulas, sendo a indicacdo da pagina
ou péaginas precedida da abreviatura “p.”, e indicados entre parénteses.

Relativamente ao sistema de chamada autor-data, as regras gerais de
apresentacio das referéncias das citagdes sio:

a) a referéncia aos autores ou institui¢des responsaveis deve ser em mai-
tsculas, quando entre parénteses, e apenas com as iniciais maitsculas,
quando a chamada estiver na propria sentenga (neste caso, irdo entre
parénteses apenas 0 ano, o volume, o tomo, o niimero e a pagina);

b) a indicacio de volume, tomo e niimero apenas é necessaria em publi-
cagOes seriadas ou com mais de um volume;

c) nas citagdes indiretas, a indicagio da pagina é opcional;

d) nas citacdes de citacdes o sobrenome do autor do texto é seguido da
expressdo apud e do sobrenome do autor da fonte consultada;

e) havendo coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-se as
iniciais de seus nomes; persistindo a coincidéncia, grafam-se os seus
nomes por extenso;
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f) distinguem-se as diversas publicagoes de um mesmo autor em um
mesmo ano pelo acréscimo de letras mintsculas, em ordem alfabética,
apds 0 ano, sem espacejamento;

g) havendo a citacio indireta de diversos textos ou documentos de um
mesmo autor, mencionados simultaneamente, incluem-se todas as
datas em seqiiéncia, separadas por virgulas;

h) na citagfo indireta de diversos documentos, de autoria de diferentes
pessoas, mencionados simultaneamente, deve-se incluir as referéncias
em ordem alfabética e separa-los por ponto e virgula.

Como ja destacado anteriormente, as normas da ABNT néo permitem
a utilizacdo das notas de rodapé, quer para realizar indicacoes, observacdes ou
aditamentos, quer como notas explicativas, quando tiverem sido utilizadas para
as notas de referéncias. Assim, utilizando as notas de rodapé para referenciar as
citacdes, ndo se podem utilizar as notas de rodapé para qualquer outra finalidade.
A utilizac@o do sistema autor-data, além da maior facilidade de utilizago, libera
as notas de rodapé para serem utilizadas em suas outras finalidades.

4.2.1.2 Sistema numérico

Nesse sistema, segundo a NBR 10520, secéo 6.2, “a indicacdo da fonte
é feita por uma numeracfo Gnica e consecutiva, em algarismos arabicos, reme-
tendo a lista de referéncias [elaborada de acordo com a NBR 6023] ao final
do trabalho, do capitulo ou da parte, na mesma ordem em que aparecem no
texto”.

Segundo a ABNT, conforme ressaltado diversas vezes neste texto, o
sistema numérico para as referéncias de citagdes nao deve ser utilizado conco-
mitantemente com notas de rodapé explicativas.

A numeracio indicativa da fonte pode ser feita de duas formas:
a) alinhada ao texto, entre parénteses; ou

b) sobrescrita, sob a forma de expoente, na propria linha do texto, apds
a pontuagao que encerra a citagao.

Quando da adogio do sistema numérico, em nota de rodapé, para a indi-
cacdo da fonte das citacOes, a primeira citagao da obra deve ter sua referéncia
completa, na forma NBR 6023. Para a seguinte podem ser adotadas formas
abreviadas, com utilizagdo das expressdes a seguir indicadas (NBR 10520,
segdo 7.1.2):

a) apud = citado por, conforme ou segundo;
b) Cf. = confira;

C) et seq. = sequentia, para seguinte ou 0 que se segue;
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d) Ibid. = ibidem, para a mesma obra;

e) Id. = idem, para 0 mesmo autor;

f) loc. cit. = loco citato, para no lugar citado;

g) op. cit. = opus citatum, para obra citada; e

h) passim = passim, para aqui e ali ou em diversas passagens.

As expressoes “Id.”, “Ibid.”; “op. cit.” e “Cf.” apenas podem ser utilizadas
na mesma pégina da nota de citagio a qual se referem. As expressoes “Id.”, “Ibid.”
e “CL.”, por iniciarem a nota, sdo iniciadas por letras maitsculas; as demais,
contidas no interior das notas, iniciam com letras mindsculas.

Exemplos de referéncias em notas de rodapé:

LYRA FILHO, Roberto. O Direito que se ensina errado. Brasilia: Centro
Académico de Direito da UnB, 1980. p. 5.

2 Ibid., p. 5.

s WARAT, Luis Alberto. A ciéncia juridica e seus dois maridos. Santa Cruz do
Sul: FISC, 1985. p. 45.

2 LYRA FILHO, op. cit., p. 5.

A utilizacdo desse sistema exige grande experiéncia do pesquisador,
considerando que qualquer mudanca na seqiiéncia das citagdes, a introducéo
no texto de novas citacdes, a ampliacdo do proprio texto, modificando a pa-
ginacdo, necessitam de uma revisdo integral nas notas. O sistema autor-data,
nesse sentido, é muito mais pratico e seguro, evitando erros na indicagio das
fontes das citacdes, com excecdo daquelas situagdes em que o préprio digitador
indica a fonte errada.

4.3 Notas

Segundo a NBR 10520:2002 as notas podem ser de rodapé, de referéncias
e explicativas. Ao mesmo tempo, as notas de referéncias e as notas explicativas
aparecerem nessa norma, em secoes secunddrias (respectivamente 7.1 e 7.2) da
secdo notas de rodapé (seg¢ao primdria 7).

De outro lado, a NBR 6023:2002, em seu item 5, ao tratar da localiza-
cdo das referéncias, estabelece que essa podem estar, entre outros lugares, no
rodapé, ao final de uma sec¢@o primaria ou ao final do texto. E ao tratar dos
sistemas de chamada para as fontes das citacdes indica duas opgdes, 0 numé-
rico e o autor-data. Ndo ha como negar que o sistema autor-data, embora nio
indicado dessa forma pela norma, é também uma nota de referéncia, colocada
nesse caso dentro do texto.
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Considerando-se essa auséncia de clareza, entende-se ser necessario

melhor sistematizar a classificacio das notas a partir de dois critérios distintos:
a sua localizagio e o seu contetdo.

160

Considerando-se o seu contetido, as notas podem ser:

a) notas de referéncia (indicam fontes consultadas ou remetem a outras

partes do trabalho onde o assunto foi abordado) — exemplos serdo
apresentados quando da apresentacio das notas de referéncia pelos
sistemas autor-data e em rodapé;

b) notas explicativas (comentérios, esclarecimentos ou explanagdes que

nao possam ser incluidos no texto). Dentro dessas notas, embora niao
expressamente incluidas na norma da ABNT, pode-se incluir as ano-
tagdes de terceiros (como naquelas publicagdes em que a atualizacdo
é realizada por outros especialistas que nao o autor original da obra)

e as notas dos tradutores.

Exemplo de nota explicativa:

Entende-se que o objeto de conhecimento estd sempre em constante
construgio, nio estd colocado na natureza como um dado. O objeto
cognoscivel é construido a partir do préprio processo de producio
de uma teoria e, como tal, se vincula a prética, através do método
de abordagem utilizado, que delimita os parAmetros da realidade,
respaldado por sua construgio epistemoldgica. Todo dado e todo ob-
jeto de anilise sdo construidos. Portanto toda teoria efetuada sobre
eles se caracteriza por se um conhecimento aproximado, retificavel e
nio o reflexo dos fatos. Sobre a questdao da construcio do objeto da
ciéncia ver: BACHELARD, Gaston. O racionalismo aplicado. Trad. de
Nathanael C. Caxeiro. Rio de Janeiro: Zahar, 1977; e BACHELARD,
Gaston. A epistemologia. Trad. de Fatima Lourenco Godinho e Mario
Carmino Oliveira. Lisboa: Edicoes 70, 1981.

Considerando a sua localizagfo, as notas podem ser:
a) notas de rodapé;

b) notas de final de secéo;

¢) notas de final de texto; e

d) notas dentro do proprio texto (caso especifico das notas de referéncia

no sistema autor-data).

Deve-se ainda, quanto as notas, considerar as seguintes regras:

a) segundo a NBR 10520:2002 as notas sio numeradas com algarismos
arabicos, devendo a numeragio ser Gnica e consecutiva para cada

capitulo ou parte, ou para o trabalho como um todo;
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¢) relativamente a fonte, estabelece a NBR 14724:2005 que deve-se uti-
lizar fonte menor do que a utilizada no texto normal do trabalho®;

d) quanto ao espacejamento, estabelece a NBR 14724:2005 que devem
ser digitadas em espaco simples, ndo sendo inserido nenhum espago
adicional entre uma nota e outra;

e) segundo a NBR 10520:2002, o alinhamento do texto das demais linhas
de cada nota, que n@o a primeira, inicia sob a primeira letra do texto
da propria nota?!, deixando em destaque o expoente.

A secdo 6.2.2 da NBR 10520, ao tratar do sistema numérico para indicar
as fontes das citagdes traz as opgdes a serem adotadas para a numeracio das
notas. Embora essa indicacio possa parecer especifica e nao geral, ela se aplica
a numeracio de todas as notas, sejam de referéncias ou explicativas. Sdo elas:

a) alinhada ao texto, entre parénteses; ou

b) sobrescrita, sob a forma de expoente, na prépria linha do texto, apds
a pontuagao que encerra a citagao.

Dentre essas opcoes, a segunda se apresenta melhor, tanto porque facilita
a sua visualizacdo como por dar ao texto uma apresentacio grafica mais ade-
quada. E atualmente, com a utilizacdo dos redatores de texto, ndo ha porque
nao utiliza-lo, diferentemente do passado, quando os textos tinham de ser
datilografados, dificultando sobremaneira a ado¢io dessa e de outras opgodes,
como as proprias notas de rodapé.

5 CONCLUSAO

O presente artigo sistematizou e analisou as principais normas da ABNT
aplicaveis aos trabalhos académicos e apresentou, no texto e em notas de rodapé,
indicacdes de como proceder, no programa Word da Microsoft, para formatar os
trabalhos académicos segundo essas mesmas normas.

A sistematizacio realizada buscou facilitar a utilizacdo das normas
técnicas, agrupando de forma temética contetddos presentes de forma dispersa
em diferentes textos, simplificando o acesso & informagio nos momentos de
davida pelos quais muitas vezes passa o pesquisador. E nesse sentido um texto
de consulta, um texto instrumental, nfo se propondo em nenhum momento
como um texto académico.

Eventuais ddvidas (elas sempre existirdo) podem ser dirimidas com a
consulta direta as normas especificas, tendo em vista que as mesmas sao ex-
pressamente indicadas no decorrer do texto, a medida que sdo apresentadas.
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! Para as citagdes longas, a paginagio e as legendas sugere-se tamanho 10; para as notas de rodapé, tamanho 8.

? Para fazer isso no Word, v4 para formatar “pardgrafo”, no caixa “recuos e espacejamentos”, indicando no
item “margens”, nos campos especificos, em centimetros, as margens desejadas.

3 A NBR 14724/2002 indicava que o texto deveria ser digitado ou datilografado com espaco duplo. Essa
orientagfo trazia um problema pratico, tendo em vista que em muitas maquinas de escrever o espaco duplo
equipara-se ao espaco 1,5 dos redatores de textos mais utilizados para digitagio, como é o caso do Word. A
versdo de 2005 dessa mesma norma adota como pardmetro o espago 1,5, que d4 ao trabalho melhor apre-
sentagio grafica e menor dispéndio de papel.

4 Mancha é a parte da folha destinada ao texto; a parte situada entre as margens.

> No Word, ao concluir a digitagdo do titulo, clicar duas vezes na tecla enter. Desejando fazé-lo de forma
automatica no Word, selecione um a um os paragrafos dos titulos das se¢des primérias; na seqiiéncia va
para formatar “pardgrafo”, caixa “recuos e espacejamentos”, item “espacejamento”, indicando no campo
“depois”, 20 pontos.
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¢ No Word, ao concluir a digitagdo do titulo, clicar duas vezes na tecla enter. Desejando fazé-lo de forma
automética no Word, selecione um a um os pardgrafos dos titulos das secdes, a partir das secundérias; na
seqiiéncia va para formatar “pardgrafo”, caixa “recuos e espacejamentos”, item “espacejamento”, indicando
nos campos “antes” e “depois”, 20 pontos.

7 Para fazer isso de forma automdtica no Word, selecione os paragrafos das referéncias; na seqiiéncia va
para formatar “paragrafo”, caixa “recuos e espacejamentos”, item “espacejamento”, indicando no campo
“depois”, 8 pontos.

8 Mancha ¢ a parte da folha destinada ao texto; a parte situada entre as margens.

? Nas monografias, dissertacdes e teses, para fazer isso no Word é, pode-se utilizar duas estratégias diversas:
(a) dividir o texto do trabalho em dois arquivos, sendo o primeiro composto pelos elementos pré-textuais
e o segundo pelos elementos textuais e pds-textuais. No primeiro desses arquivos néo inserir numeracio
de paginas. No segundo, em inserir “ndmeros de pagina”, colocar: no campo “posi¢ao”, “inicio da pagina
(cabegalho)”, e no campo “alinhamento”, “direita”; ainda nessa caixa, clicar em “formatar” e, quando abrir
a nova caixa, ir para o campo “numeracio de pagina”, indicando em “iniciar em” o niimero correspondente
a primeira folha da parte textual; ou (b) aplicar o recurso quebra de segio, utilizando, para a numeragio de
paginas o recurso “inserir nimero de pginas”, marcando no item posigfio a opcio “inicio de pagina”, no item
alinhamento a opgao “direito” e desmarcando a opgio “mostrar ntimero na 12 p4gina”.

1 No Word, utilizar “inserir ntimero de paginas”, marcando no item posigio a opgio “inicio de pagina”, no

item alinhamento a opgao “direito” e desmarcando a opgao “mostrar nimero na 12 p4gina”; na seqiiéncia va
para arquivo “configurar de p4gina” e na caixa “margens”, item “a partir das margens”, indique 2 cm para o
cabecalho e 1 cm para o rodapé.

! Para fazer isso no Word, va para formatar “pardgrafo” e na caixa “recuos e espagamentos”, item “especial”,
marque “deslocamento” e indique, em milimetros, o espaco desejado.

2 Ver NBR 6024/2003.

B No Word, ao concluir a digitagdo do titulo, clicar duas vezes na tecla enter. Desejando fazé-lo de forma
automdtica no Word, selecione um a um os pardgrafos dos titulos das se¢des primdrias; na seqiiéncia v4
para formatar “paragrafo”, caixa “recuos e espacejamentos”, item “espacejamento”, indicando no campo
“depois”, 20 pontos.

4 Em papers e artigos ndo se aplica essa regra, iniciando-se cada nova se¢io priméria a dois espagos 1,5 do
texto anterior.

5 No Word, ao concluir a digitacio do titulo, clicar duas vezes na tecla enter. Desejando fazé-lo de forma
automatica no Word, selecione um a um os paragrafos dos titulos das segdes, a partir das secundérias; na
seqiiéncia v4 para formatar “pardgrafo”, caixa “recuos e espacejamentos”, item “espacejamento”, indicando
nos campos “antes” e “depois”, 20 pontos.

16 Para fazer isso no Word, selecione os paragrafos das referéncias; na seqiiéncia vé para formatar “paragrafo”,
caixa “recuos e espacejamentos”, item “espacejamento”, indicando no campo “depois”, 8 pontos.

17 Sugere-se utilizar fonte tamanho 10.

18 A norma da ABNT indica a utilizacio da primeira pessoa do plural. Entendo, entretanto, que o objetivo
da norma é que seja indicado claramente quem realizou o grifo ou a tradugfo. Nesse sentido, estando o
texto no impessoal parece melhor a utilizagdo do “grifou-se” e do “traduziu-se”; estando o texto na primeira
pessoa, “grifei” e “traduzi”.

1 Idem a nota anterior.
20 Sugere-se utilizar fonte tamanho 8.

2! Para fazer isso no Word, va para formatar “pardgrafo” e na caixa “recuos e espacamentos”, item “especial”,
marque “deslocamento” e indique, em milimetros, o espaco desejado.
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FORMAL PRESENTATION OF ACADEMIC
WORKS

ABSTRACT

This text intends to examine the technical rules
established by the Brazilian Association for Technical
Rules (ABNT), that must be observed by any academic
work to be presented in Brazil. The main purposes of
this paper are to systemize and to assess these rules,

also indicating, in footnotes, how to format texts using
Microsoft Word.
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PRESENTATION FORMELLE DES TRAVAUX
ACADEMIQUES

RESUME

Ce travail a comme sujet les normes techniques de
I’ABNT employées et éxigées pour la présentation de
travaux académiques. Ses objectifs principaux sont la
systématisation et I'analyse de ces normes, signalant
aussi, en notes de bas de page, comment formater des
textes se servant du logiciel Word de Microsoft.
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